
Ordine delle Professioni Infermieristiche di Lucca  

ALLEGATO A Delibera n.177 del  04/11/ 2020 - Regolamento in materia di procedimento amministrativo e diritto di accesso ai documenti amministrativi 

 

PROCEDIMENTO TERMINE GIORNI LIBERI NOTE NORMATIVA 

Regolamento- redazione adozione 
modifica 

180 Il termine decorre dall’obbligo 
nascente da normative o da 
deliberazioni del CD 

 

Convocazione C.D.  Vedi regolamento 
 

Regolamento delibere 
 

Convocazione SRC 
 

 Vedi regolamento 
 

Regolamento delibere e 

Regolamento Contabilità 
 

Nomina Componente 

Commissione e Comitati Interni 
 

30 
 

Il termine decorre dalla data della 

Delibera del Consiglio Direttivo 
 

Art.15 DLCPS 233/46 
 

Nomina Componente 

Commissione e Comitati Esterni 
 

30 
 

Il termine decorre dalla data della 

richiesta 
 

Art.15 DLCPS 233/46 
 

Rilascio copie conformi del 

verbale degli esami sostenuti da 

Cittadini non Comunitari a seguito 

di Commissioni formate da questo 

Ordine 

30 
 

Il termine decorre dalla data di 

ricevimento della richiesta 
 

Vedi Regolamento 
 

Procedimenti disciplinari 

componenti CD e SRC (DPR…) 
 

180 
 
 

Il termine decorre dalla data di 

pervenimento della notizia 
 

Art.15 DLCPS 233/46 
 



Concorso pubblico (Ricevimento 

domande e delibera di esclusione, 

nomina commissione, 

organizzazione prove scritte e 

orali, gestione graduatorie) 
 

300 
 

Il termine decorre dal momento 

della delibera di approvazione 

della graduatoria 
 

 

Costituzione rapporto di lavoro 
 

30 
 

Il termine decorre dal momento 

della delibera di approvazione 

della graduatoria 
 

 

Selezione per assunzione a tempo 

determinato 
 

90 
 

Il termine decorre dalla delibera di 

approvazione della graduatoria 
 

 

Passaggi del personale tra aree - 

selezione interna 
 

180 
 

Il termine decorre dalla 

pubblicazione del bando interno 
 

 

Passaggi del personale nelle 

posizioni economiche della stessa 

Area 
 

60 
 

Il termine decorre dalla 

approvazione della procedura 
 
 

 

Procedimenti disciplinari del 

personale dell’Ordine 
 

120 
 

Il termine decorre dalla data della 

contestazione dell’addebito 
 

 

Assunzione personale con 

rapporto di lavoro a tempo 

determinato o Co.Co.Co 
 

120 
 
 

Il termine decorre dalla delibera 

del CD 
 
 

 

 Trasformazione del 

rapporto di lavoro da tempo pieno 

a tempo parziale e viceversa 
 

60 
 

Il termine decorre dalla ricezione 

della domanda 
 
 

 

Autorizzazione al pagamento di 

straordinari 
 

20 
 

Il termine decorre dal 1° giorno di 
 

 



Regolamento – redazione adozione 
modifica 

180 Il termine decorre dall’obbligo 

nascente da normative o da 

deliberazioni del CD 

 

Comunicazione dei risultati elettorali 
dell’Ordine (CD e SRC) 

30 Il termine decorre dalla data della 

proclamazione degli eletti 

risultante dai verbali 

Art. 20 DPR 221/50 

Rilevazione del fabbisogno delle 
professioni sanitarie ex art.6 ter del 
DLGS 502/92 e successive 
modificazioni 

30 Il termine decorre dalla richiesta da 
parte del Ministero della Salute 

Art. t Dlgs 502/92 e successive 
modificazioni –DM 23/3/201 

Tutela dei dati personali – stesura del 
DPS 

Termine di legge Entro il 31 marzo di ogni anno  

81/2008 adempimenti e affidamento 
esterni 

Termine di legge   

Richiesta di accesso ai documenti 
amministrativi detenuti dall’Ordine 

30 Vedi regolamento 
 

Legge 241/90 e successivamente 
modificazioni DPR 184/06 

Patrocinio Concessione 15 giorni lavorativi Il termine decorre dalla data del 
protocollo della domanda 

vedi regolamento 
 

Convocazione Assemblea 10 Legge 233/46: 10 giorni prima della 
data di convocazione 

Art.2 con 5 DLCPS 233/46 

Trasmissioni verbali per 
approvazione 

5 5 giorni prima della data di 
convocazione 

 

    

    

 


